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前期准备工作 

本文件将参与资格预审和评标的招标人代表、资格审查委员会成员、评标委

员会成员统一简称为：评委。前期准备工作如下： 

（1）已在守正平台完成“评标专家/招标人代表”注册。 

注册入库操作详见：平台网站首页 — 帮助中心 — 平台手册 

（2）评审电脑首次在守正平台评标（含资格预审），须安装完成评标系统的驱动

程序和插件。 

下载地址：平台网站首页 — 帮助中心 — 工具下载 — 华润集团守正电子

招标平台驱动程序 
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一. 评委登录 

1.1 打开华润集团守正电子招标采购平台官网“https://szecp.crc.com.cn/“，

在【评审专家/招标人代表】处登录系统。 

 
 

1.2 评委登录系统后，如有评标标段，【招标待评项目】会有评标信息提醒，可

在此处进入评标系统，也可在右上角【进入评标系统】进入所评标段项目。 

 

 

1.3 系统左侧有多行主菜单，【项目开标】、【评标准备】、【初步评审】、【详细评

审】、【第二信封导入】（如选择双信封）、【价格评审】、【评标结束】。 

评委开始评标时，先【播放评标纪律】并完成签章才可看到【初步评审】/

【详细评审】以后菜单，否则无法继续评审。 

https://szecp.crc.com.cn/
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1.4 评委进入系统后，在左侧开标项目菜单下点击项目管理可挑选对应评审标

段。

 

 

二. 评标准备 

2.1. 评标工作指引 

评标工作供评委查阅，可指引指导评委如何评审。 
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2.2. 确定评委 

用于评委查阅评标/资格审查委员会成员角色及权限。 

 
 

2.3. 评标纪律播放 

评委只有播放完评标纪律，并签章后才能看到详细评审内容。 
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2.4. 文件评价 

评委可对本次评审标段招标/资格预审文件质量进行在线评价，可不评价。 

 
 

2.5. 标书雷同性分析 

平台自动分析各资格预审文件/投标文件制作机器码，文件创建表标识码是

否雷同，如雷同会显示红色，不同投标人所提交标书文件制作机器码、文件创建

表标识码相同或者显示红色说明红色文件是同一个电脑下载或同一个电脑生成，

投标人涉嫌串标。 
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此外，评委还可以对各文件进行技术标、商务标的雷同性分析。 

 

 

2.6. 主要人员分析 

评委可对本标段各供应商的主要管理人员信息进行查询。 

 

 

2.7. 供应商评价信息 

评委可对本标段各供应商信用、履约、寻源、是否不诚信供应商各环节进行

评价，也可仅查询。 
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三. 评标准备 

3.1. 形式评审 

核查各供应商名称，法定代表授权书是否与购买标书单位名称相符，授权书

是否签字签章，如满足预审/招标文件要求勾选符合圆圈，如不满足文件要求勾

选不符合圆圈，完成后确认提交。 
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3.2. 资格评审 

评委对预审/招标文件设置的资格要求、业绩要求、项目经理要求、安全要

求、联合体投标人、信誉要求、专利要求、其它要求进行评审，如满足招标文件

要求勾选符合圆圈，如不满足文件要求勾选不符合圆圈，完成后确认提交。 
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3.3. 响应性评审 

评委跟招标文件要求对各投标人工期、投标有效期、投标保证金、合同条款

进行评审，完成后确认提交。 

 
 

3.4. 符合性表决 

评委对各投标人是否通过资格审查符合性表决，通过资格审查的才能进入后

续评审。表决原则为少数服从多数原则，只有评委完成形式评审、资格评审、响

应性评审才能进行符合性表决，完成后确认提交。 
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3.5. 符合性表决汇总 

所有评委完成符合性表决，系统自动生成符合性表决汇总，主任角色最后汇

总提交。 
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四. 详细评审 

4.1. 技术标评分 

如采用综合评估法，评委对各投标人技术打分项进行打分，打分方式有直接

打分法、等级打分法，具体采用何种打分法看招标文件设置要求，对所有投标人

打分完成后确认提交。当单项技术打分低于 60%时，需要填写低于 60%原因才

能确认提交。原因如实填写，也可填写参考“根据招标文件评审标准”。 
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4.2. 技术评分汇总 

当所有技术组评委完成技术打分并确认提交自动生成技术评分汇总表，技术

评分汇总只用于查看所有评委是否完成打分，无需操作。 

 
 

4.3. 商务评分 

评委（经济标评委、技术经济标评委角色）对招标文件设置的商务打分项进

行打分，商务打分一般未为直接打分，完成每项打分确认提交。 

 
 

4.4. 商务评分汇总 

当所有商务组评委完成技术打分并确认提交自动生成商务评分汇总表，商务

评分汇总只用于查看所有评委是否打分完成，无需操作。 
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4.5. 财务报表 

财务报表需要商务组长角色点击【重新获取】后，才有投标人财务数据，财

务数据用于评委对投标人财务能力分析。 

 

 

五. 第二信封导入（如选择双信封） 

如果未选择双信封方式，开标价格直接载入系统中，本步骤可以跳过。 
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5.1. 第二阶段导入 

评标方式采用双信封综合评估费或者双信封经评审最低价法，开标时开标一

览表解密完成后只可看到投标人名称，无投标人报价，只有完成技术标、商务标

评审，评标委员会主任导入价格后，投标人才能查看投标报价。 

 

 

 
 

5.2.  第二阶段开标结束 

评标委员会主任导入价格后，并点击开标结束才会显示价格信息，经济评委

进行价格评审。 
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六. 价格评审 

6.1. 报价修正 

评委对各投标人报价进行核实确认。如报价有误，商务组长角色可在此处修

正、调整，无误确认提交。 

注意：资格预审无需要填写本内容。 
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6.2. 价格评标 

商务组长角色对各投标人报价可按含增值税或不含增值税分析，在分析过程

中出错可以点击重新分析，完成价格评标点击确认完成。 

 
 

6.3. 财务报表 

操作同 4.5 详细评标财务报表。 

 

七. 评标结果 

7.1. 综合排序一览表 

评委浏览查看各投标人的综合得分，综合排名。 

 

注意：资格预审无需要填写本内容。 
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7.2. 推荐中标候选人 

评委（商务组长角色）核实系统自动推荐的中标候选人与评委评审是否一致，

不一致可以手动修改，如无误点击确认。 

 
 

7.3. 推荐中标候选人信息 

【中标候选人信息】用于发中标候选人公示的信息，商务组长必须根据招标

文件要求谨慎填写，确保无误。需要填写内容有质量、工期（交货期）、项目负

责人姓名、证书名称、证书编号，资质，需要挑选的内容有业绩，填写完成确认

无误后点击完成录入。 

注意：资格预审无需要填写本内容。 
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7.4. 技术评标报告（如需要） 

只有采用综合评估法，才需要技术评委编写技术评标报告，编辑完成后确认

提交。其中本报告无强制要求，由招标人自行决定。 

 

7.5. 商务评标报告（如需要） 

只有采用综合评估法，才需要经济评委编写商务评标报告，编辑完成后确认

提交。其中本报告无强制要求，由招标人自行决定。 

 

7.6. 评审报告 

资格预审/评标环节，需要评委编制完成资格审查报告/综合评估报告。主任

和商务组长角色才可提交确认，其他评委对报告审核并电子签章。 

 
 

注意事项：即使预审流标，也建议编辑完成本报告。 
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注意事项：即使评审流标，也建议编辑完成本报告。 

 

7.7. 评委签章 

评委完成所有评标内容，确认无误后需要评标委员会成员对所有评审内容进

行集中签章。 

注意事项：即使预审/评审流标，也须操作本步骤。 
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7.8. 否决供应商评价 

评委对本标段评审过程中否决的供应商必须进行评价才能结束评审，如未否

决投标人无需此评价。 

 



华润集团守正电子招标采购平台-招标-评委 操作手册                                     第20页 

华润守正招标有限公司                                                 https://szecp.crc.com.cn/       

 
 

7.9. 评标结束 

资格审查委员会/评标委员会所有评委完成评审，已确认无误并已签章后，

由委员会主任（只有主任有权限）点击结束，点击结束后本次评审全部结束，评

委再无法修改评审内容。 

注意事项：即使预审/评审流标，也需要操作本步骤。 
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7.10. 评标报告 

评委可在评审报告处浏览或下载已生成 PDF 版评标资料。 

 
 

7.11. 评标流程管理 

如果评审组需要对已完成录入的候选人公示信息如需要修改，主任角色在此

重置候选人公示信息，进行修改。 
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7.12. 评标附件上传 

评委在评审过程中产生或者需要上传必要附件，可以在评标附件上传处上传

并存档。 
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八. 评审澄清 

资格审查委员会/评标委员会在评审过程中，如需对供应商发起澄清，可在

澄清功能中完成。注意事项： 

（1）评审中的澄清可由各评委发起，但需要组长、主任对其审核完成后才会

对外发出。（2）评审澄清按需对各供应商单独发出，可一次或者多次。 

 
 

九. 其他情况否决 

在评审过程中，评委需要严格按照招标人发布的文件要求进行评审。如果供

应商递交的文件满足招标人发布文件的形式评审、资格评审和响应性评审要求，

但是不满足其他要求，资格审查委员会/评委委员会评审需要否决时，则需要在

该处发起否决，评委填报意见，系统按照少数服从多数原则汇总意见。 

常见的情况性为：文件制作起码一致、弄虚作假、报价文件异常等。 

注意事项：如果标段含有子标段，评审组在本处否决供应商后，则该供应商

在各子标段中均不再存在，不能被推荐为部分/全部子标段的中标候选人。 
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十. 表决 

在评审过程中，可能需要试用“表决”功能，例如： 

（1）评审过程中，评审组发现前面评审操作有误，评委已无法直接修改需要

返回评审流程。 

（2）评审过程中，评委评审意见存在分歧，或者有重要决策事项。 

（3）有效供应商不足三家时，系统自动生成一项提示。如果是资格预审预审，

则须按照流标处理；如果是评标阶段，后续是否继续评审由评审组决定。 

该流程一般由组长发起，表决原则为少数服从多数原则。 

 

 


	前期准备工作
	一. 评委登录
	二. 评标准备
	2.1. 评标工作指引
	2.2. 确定评委
	2.3. 评标纪律播放
	2.4. 文件评价
	2.5. 标书雷同性分析
	2.6. 主要人员分析
	2.7. 供应商评价信息

	三. 评标准备
	3.1. 形式评审
	3.2. 资格评审
	3.3. 响应性评审
	3.4. 符合性表决
	3.5. 符合性表决汇总

	四. 详细评审
	4.1. 技术标评分
	4.2. 技术评分汇总
	4.3. 商务评分
	4.4. 商务评分汇总
	4.5. 财务报表

	五. 第二信封导入（如选择双信封）
	5.1. 第二阶段导入
	5.2.  第二阶段开标结束

	六. 价格评审
	6.1. 报价修正
	6.2. 价格评标
	6.3. 财务报表

	七. 评标结果
	7.1. 综合排序一览表
	7.2. 推荐中标候选人
	7.3. 推荐中标候选人信息
	7.4. 技术评标报告（如需要）
	7.5. 商务评标报告（如需要）
	7.6. 评审报告
	7.7. 评委签章
	7.8. 否决供应商评价
	7.9. 评标结束
	7.10. 评标报告
	7.11. 评标流程管理
	7.12. 评标附件上传

	八. 评审澄清
	九. 其他情况否决
	十. 表决

