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采购人登录 

采购人登录华润集团守正电子招标采购平台权限由各利润中心管理员设置，设置

好权限后，通过华润集团守正电子招标采购平台官网“https://szecp.crc.com.cn/

“，在【采购人】处登录系统。 

 

 

一、 开评标系统 

采购（招标）经办人通过【开评标系统】进入对已开标标段完成评标管理。 

 

https://szecp.crc.com.cn/
https://szecp.crc.com.cn/
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二、监督进入开评标系统 

如在开评标过程中设有监督人角色，监督人员通过【监督进入开评标系统】登录

查看监督标段信息。 

三、上传监督报告 

监督人上传开标评标过程监督报告。 

四、 项目管理 

4.1 项目维护管理 

新增修改招标项目信息。 

4.2 标的维护管理 

新增子标段标的段标信息。 

4.3 场地信息维护 

开评标场地及会议室维护管理。 

4.4 标段移交功能 

招标经办人中途离职或岗位发生变化，通过【新增标段移交】移交未完成的标段

信息给下一经办人。 
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五、 招标业务  

5.1 标前准备 

5.1.1 标段（包）创建备案 

通过【新建标段（包）】在守正平台创建标段信息，项目名称必须挑选，其它均

可在线编辑，编辑完成后提交审核，自动审批通过。 

01 标段（包）信息 

【项目名称】为挑选项，如系统已有直接挑选，如系统没有，可在项目维护管理

添加。 

【标段名称】根据所招标标段自行填写。 

【所在行政区域】填写招标人招标所在地城市。 

【标段地点】填写招标人招标所在地详细地址。 

【标段行业分类】根据招标标段实际情况选择对应的行业分类。 

【所属产业】该项在项目名称维护时已确定。 

【SBU/BU】根据招标人所属华润利润中心填写，该项在项目名称维护时已确定。 

【是否集采】集采，非集采。 

【采购项目类型】非工程类项目、工程类项目。 

【采购大类】工程、货物、服务。 

【是否网上开标】默认为“是”。 

【评标系统候选人数量】可公示第一、第二中标候选人；也可公示第一、第二、

第三中标候选人。 
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【是否依法必须招标项目】“是”、“否”。 

【投标有限期】默认 120 天。 

【是否对外公布结果】如选依法招标，无此内容；如选非依法招标：公示中标候

选人及中标结果、不公示候选人及结果。 

【是否允许多中标人】如选依法招标，无此内容；如选非依法招标：“允许”、“不

允许”。 

【是否公示价格】如选依法招标，无此内容；如选非依法招标：公示中标价格、

不公示中标价格。 

【分包内容】如本标段有分包内容在此填写。 

【招标内容和范围】填写本标段招标范围。 

【投标人资格条件】填写对投标人资格，业绩等资质要求。 

【交货期、工期、服务】填写工期时间要求。 

【主要指标】有主要要求填写清楚，无要求不需要填写。 

【招标组织方式】自行招标。 

【招标/采购方式】公开招标、邀请招标。 

【资金来源】自筹。 

【标段预算】填写预算金额，单位为万元。 

【限额标识】根据预算金额自动获取“限额以上”，“限额以下”。 

【是否大宗材料招标】“是”、“否”。 

【是否单价/费率招标】“是”、“否”。 

【是否使用招标中心评标场所】，是、否，是或否采用招标中心评标场地服务费

收取标准不一样。 
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【是否免费项目】“是”、“否”。 

【服务费收费标准】根据预算金额、是否大宗材料招标、是否单价/费率招标、

是否使用招标中心评标场所自动计算。 

【标段负责人】自动生成。 

【资审方式】资格预审、资格后审。 

【是否退息】“是”“否”。 

【保证金银行】系统默认。 

【保证金账户】系统自动生成。 

【保证金金额】根据预算金额自动计算。 

【招标文件工本费】默认 500 元。 

【其它说明】根据实际要求填写。 

【添加子标段】“是”、“否”，如选择是需要组建子标段。 

02 招标人信息 

【招标人】系统默认。 

【组织机构代码】系统默认。 

【标段法人】系统默认。 

【单位类型】根据招标人单位性质选择。 

【联系人】此联系人为招标公告招人联系人名字。 

【联系方式】此联系人为招标公告招人联系人电话。 

【联系地址】此联系人为招标公告招人联系人联系地址。 

03 附件信息 

根据招标实际情况确定是否上传附件。 
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5.1.2 招标项目管理 

招标项目管理用于招标批次管理。 

01 招标项目信息：招标区域为默认招标人单位名称，招标项目名称自动生成本

年度第几批次，项目经理，年度都为默认。 

02 监督人信息：如招标标段需要监督人，可挑选监督人，删除监督人。 

03 项目组成员：项目组成员可为领导、同事、自己，如果只选择一人必须是组

长角色。 

04 招标项目保函标段信息：【新增标段】同【标段创建备案】同等功能；【选择

标段】选择已标段创建备案标段，：移除标段】可移除已选择标段。 

注意：只有先选择标段才能选择监督人，填写完所有信息，提交小组组长审批。 
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5.3 招标 

5.3.1 招标文件： 

只有完成标段创建备案，招标项目管理，才能新增招标文件。 

【01 招标项目信息】：自动生成，【02 标段信息】：自动生成，【03 文件信息】：

如果授权评标委员会确定中标人，在是否由评标委员会确定中标人方框画勾，

【04 招标控制价信息】：如有控制价填写控制价金额，无控制价不填写，【05 保

证金及工本费信息】：保证金允许缴纳方式默认电汇，一般采用电汇方式。【06

附件信息】：将编制完成的电子招标文件上传至招标文件初稿，当招标文件完成

审批流程后自动导入招标文件终告，如果在审批过程中需要修改，可将修改终版

上传至招标文件终告，然后提交招标中心审核，守正公司对应审批人、招标工作

小组组长完成审批后可进入下一步工作。 
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5.3.2 开标场地预约 

点击新增开标场地，选择对应招标批次信息，选择开标时间，解密时长默认 2

小时，建议解密时长不低于 2 小时，有利于投标人解密操作，开标室默认网上开

标大厅，设置好开标时间直接确认。 

 

5.3.3 招标公告 

完成招标文件审批、开标场地预约后才能发招标公告。 

新增招标公告根据标段创建备案信息自动生成公告内容，招标经办人或项目经理
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进一步核实信息有无错误，如有误修改准确，如无误提交小组组长审核。 
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5.3.4 投标邀请书 

只用于邀请招标。 

5.3.5 变更招标公告 

可对已发布招标公告变更公告内容。 

 

5.3.6 招标文件下载 

下载招标经办人或项目经理已完成审批的招标文件。 
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5.4 投标 

5.4.1 投标人提问查看 

查看本标段投标人标前澄清文件。 

 

5.4.2 答疑澄清文件 

向投标人发标前澄清答复文件，新增答疑澄清文件 

 

5.4.3 踏勘通知及现场记录 
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本功能暂未启用。 

5.4.4 投标信息查看 

查看投标人投标信息，投标人单位名称、是否有免费 CA 锁、联系人姓名、联系

人手机号码、联系人邮箱、标书费支付情况、投标文件上传情况、保证金缴纳情

况。 

 

5.5 开标评标 

5.5.1 评标场地预约 

预约评标专家评标时间，评标场地，填写完成点击直接确认。 
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5.5.2 评标委员会方案设置 

【01 评标委员会信息】：挑选已在系统完成审批流程标段名称，自动获取组名，

需求单位，评标开始时间，评标结束时间，技术评标会议室，经济评标会议室。 

【02 抽取信息】：根据评标需求，设置评标委员会总人数。 
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【03 抽取范围】：点击添加专业会弹出华润集团各利润中心。 

依法招标项目：采用专家随机抽取，根据所需要抽取专家专业，选择对应利润中

心（例如：华润五丰有限公司），逐级找到对应专业，选取后点击确认选择。 

非依法招标项目：需要抽取指定专家时，查询专家注册利润中心单位，注册专业，

根据单位与注册专业设置专家信息。 
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批量设置抽取范围，【01/SBU/BU】，可按集团/SBU/BU/其他抽取；【02 地区】，

可按省来抽取。 

 

04 招标人代表：依法招标项目，平台设置（抽取范围）招标人本单位评标专家

自动屏蔽无法抽取，C 级专家无法抽取，招标单位专家在【招标人代表】处设置。 
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【05 回避信息/评委信息】：与本次招标项目投标人有利益关系单位的专家及个

人不宜做评标专家，可在系统设置回避单位，设置回避专家，设置后有利益单位，

专家自动屏蔽。 

【06 监督人信息】：如本利润中心对招标评标需要设置监督人，可在监督人信息

挑选监督人。 

完成以上信息设置后提交信息。 

 

5.5.3 评标专家抽取 

对已完成评标委员会方案设置标段，进行专家抽取，设置专家评标角色，通知专
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家，设置完【评标委员会职务】、【评标专业】、【通知状态】保存结果。 
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5.5.4 开标情况 

招标经办人或项目经理查看开标情况，如评标专家无评标信息，可在此获取开标

数据，前往评标系统。 

 

5.5.5 评标情况 

专家评标结束后需招标经办人或项目经理进入查看评标情况，获取评标系统第

一、第二中标候选人单位名称，中标金额等评标数据。只有获取数据，点击评标

结束才能发布中标候选人公示，招标经办人或项目经理点击评标结束后，评标专
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家再进入评标系统无法查看本标段信息。 

 

5.5.6 专家纪律考评 

招标经办人或项目经理根据考评细则对专家评标纪律进行考评。 

 

5.5.7 专家评标质量考评 

招标经办人或项目经理根据考评细则对评标专家评标质量进行考评。 
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5.6 定标 

5.6.1 中标候选人公示 

对已完成评标、定标标段新增中标候选人公示，完成审批后同时发出中标候选人

公示，公示期为 3 日。 

5.6.2 中标结果公告 

中标候选人公示 3 日已过，无异议投诉，可新增中标候选人公告，提交审核，走

完审批流程后，同时可发出中标结果公告。 
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5.6.3 中标通知书 

中标结果公告发出后，同时可发中标通知书，新增中标通知书，给中标人发中标

通知书，同时给未中标投标人发招标结果通知，发出中标通知书后中标人可登录

守正平台下载中标通知书。 
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5.6.3 定标会议， 

此功能暂时未启用。 

5.6.4 我要定标， 

此功能暂时未启用。 

5.7 招标后 

5.7.1 评标委员会评价 

对评标委员会评标专家进行评价。 
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5.7.2 保证金管理 

5.7.2.1 保证金入账查询 

招标经办人查询各投标单位保证金实际到账情况。 

5.7.2.2 保证金退款 

走完招标、评标、定标流程，已到保证金退款节点，由项目经理或招标经办人发

起满足退款条件投标人保证金退款。 

5.7.2.3 不予退还保证金 

投标人在招标投标过程中违反法律法规规定，扣除已缴纳保证金。 

5.7.2.4 收费登记 

完成整个招标、评标、定标、中标通知书流程后，发起平台服务费收取，中标人

确认后完成服务费收取。 

5.7.3 档案归档 

完成所有招标流程后推送所有资料存档。 

5.7.4，合同备案 

招标人与中标人签订合同后，上传已签订合同扫描件，只有合同备案后才可发起

中标人保证金保证金退还。 
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5.7.5.标书费退款 

退还投标人标书费，新增标书费退款申请。 

六、 招标异常 

6.1 招标异常 

需重新招标、终止招标、延后变更、重新评标、招标转非招，新增招标异常完成。 
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6.2 中标后变更项目经理 

此功能暂未启用。 

6.3 中标后中标单位变更 

如已发出中标通知书需变更中标人，新增中标单位变更，填写变更信息中标单位、

中标价格后提交审核。 

 

七、 投诉异议 

7.1 投诉处理 

查看投诉。 

7.2 投诉录入 

回复投诉。 

八、 综合管理 

8.1 投标人信息表 

查看每个投标人标段信息。 
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8.2 开标日常 

查看招标批次或标段开标时间。 

8.3 澄清文件下载情况 

查看各投标人对已发出澄清下载情况。 

8.4 短信平台 

通过平台对投标人发短信提醒，可按单位挑选，页可按标段挑选短信接收人。 

8.5 平台优化 

对守正招标平台提出优化建议。 

8.6 公告发布 

此功能暂时未启用。 

8.7 标书费退款 

招标经办人或项目经理可发起投标人标书费退款。 

8.8 专家基本信息 

组建评标委员时查看专家注册信息。 

8.9  CA 管理 

8.9.1  CA 签章续期 

用于招标人已有 CA 锁续期。 

8.9.2  CA 密码重置 

用于重置 CA 锁密码。 

8.9.3  CA 申请 

用于招标人申请 CA 锁。 

8.9.4  CA 吊销 
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用于招标人吊销已有 CA 锁。 

九、 项目备案 

用于未在守正平台招标项目备案，新增采购结果，录取标段信息，提交自动保存。 

 


