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评审专家需登录守正电子招投标采购平台完善评审专家信息并通过审核之后方可参与招投

标评标活动。 

一. 注册 

浏览器（推荐使用 IE11 以上和谷歌浏览器）输入网址 https://szecp.crc.com.cn/ 进入华

润集团守正电子招标采购平台，如下图 

 

点击上图中的【评审专家/招标人代表】按钮，进入评标专家登录页面，点击免费注册。 

 

跳转专家注册协议和隐私政策，认真阅读确认后勾选“我已阅读并接受该协议”、“隐私政策”，

完成后点击【注册】按钮，弹出专家信息填写页面。 
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专家信息填写页面，请确认“是否华润集团员工 ”进行注册。 

若是华润集团员工，请在是否华润集团员工处勾选“是”，并使用 LDAP 账号注册，填写信

息，完成后点击【确认】按钮，弹出新增专家信息成功提醒，即注册成功 

 

若不是华润集团员工，请在是否华润集团员工处勾选“否”，按照要求填写信息，完成后点

击击【确认】按钮，弹出新增专家信息成功提醒，即注册成功。 
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点击【确定】按钮，登录到专家主页面后进行【专家信息维护】。 
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二. 完善基本信息 

登录到专家主页面后，点击【专家信息维护】，进入基本信息页面，进行基本信息填写。 

注：需要完善专家基本信息，待基本信息审核通过后方可被平台抽取到参与评标等业务。 

 

点击【修改信息】按钮可以修改专家的基本信息，进入基本信息编辑页面。 

 

专家基本信息共有 5 项内容需要填写，其中带（*）为必填项目，其他项也要尽可能的完善。 

1. 【01 专家基本信息】身份类型请正确选择，专家姓名请与身份证件一致。 

 

2. 【02 专业相关信息】填写信息需与电子件保持一致；如具备技术职称/职业资格/业务

单元能力认证证书：请勾选为【是】，否则请选择为【否】；勾选【是】后需在电子件中
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上传相关证书材料，上传文件操作指引详见下文第 5 点； 

 

3. 【03 银行信息】，请填写可用的账号信息，正确挑选开户行等。 

 

4. 【04 工作信息】 

 【是否在职】：如实选择“是”或“否”； 

 【工作区域】：如专家当前就职公司在守正平台设有特有专业树，则选择专业树所属区

域，否则选择“其他”。 

 【工作单位】：填写现就职单位，需与电子件中的工作单位证明一致，若未挑选到本单

位，请评审专家在守正电子招标采购平台系统内提交客服工单新增，并在工单内备注以

下信息：专家姓名；联系方式；所在单位名称；单位注册地址所在省-市-区。 

注 1：工单处理时间一般为 1 个工作日，工单退回或办结以短信形式通知至“提交人手

机号码”。 

注 2：工单提交步骤如下： 

a) 评审专家需登录华润守正电子招标采购平台，点击左侧菜单【个人信息】-【评审专

家工单】； 

b) 点击左上角【新增】按钮进入工单编辑页面，带“*”信息为必填项； 

c) 填写完成后点击左上角【提交办理】即可。 

 【评标专业】：最多可选择 5 项评标专业，其中 1 项主评专业，4 项副评专业，主评专

业需与近 5 年工作经验相近或有突出业绩的专业； 
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 【工作经历】：需描述近 8 年（如有）工作经历，仔细描述工作内容。 

 

5. 【05 回避单位信息】：在专家提交审核后会自动带出“04 工作信息-工作单位”填写的

信息且无法删除。 

 

6. 【电子件】：点击【扫描件管理】，跳出下图页面，点击对应的【电子件管理】可以进行

各种扫描件的上传工作，完成之后点击右上角的（X）按钮关闭页面。 

 【专家签名信息】：下载平台“专家签名信息模板”，于模板左侧虚线框内手写签

名，并清晰扫描上传； 

 【职称证书/职（执）业证书 /业务单元能力认证证书】：若基本信息中 02 项【专业相

关信息】-【是否具备技术职称/职业资格/业务单元能力认证证书】选择“是”，则此

处为必上传项目； 

 【身份证件】：清晰可识别信息，身份证需上传有效期内正反两面； 

 【毕业证】：上传清晰的初始及后续学历证书，如评标专家的原始学历/第一学历证书遗

失，2001 年之后的毕业生，可在学信网中查询电子学历信息信息(含学历证明书)。 

https://szecp.crc.com.cn/TPBidder/DownLoad/%E7%94%B5%E5%AD%90%E7%AD%BE%E5%90%8D%E7%94%B3%E8%AF%B7%E8%A1%A8%E4%B8%93%E5%AE%B6.doc
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 【工作单位证明】：可识别出现工作单位，包括但不限于：就业合同、社保证明、工作

证等。 

 

 

填写完所有信息后点击【下一步】，然后点【提交审核】按钮送交审核 
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三. 评委请假与撤销请假 

【评委请假】 

专家在某一时间段内无法参与项目评标活动，可在此菜单进行请假，请假时间段内平台

将不会抽取专家参与评标活动。 

点击【信息维护】-【评委请假】-【新增请假】 

 

填写相关信息，点击【保存请假信息】即可。 

 

 

【撤销请假】 

如专家需撤销历史请假，可在此菜单操作。 

注：专家只能撤销剩余请假时间。 

点击【信息维护】-【撤销请假】-【撤销请假】 



华润集团守正电子招标采购平台-（评审专家入库）操作手册        第-10-页 

华润守正招标有限公司            https://szecp.crc.com.cn/       

 

挑选需要销假的请假记录 

 

填写相关信息销假时间段等，点击【保存撤销请假】按钮，销假成功。 

 

四. 专家调级申请 

专家基本信息已审核通过的专家可在在此菜单申请专家调级。 

注：专家基本信息为“审核通过”的状态为才可在此菜单申请调级。 

点击【信息维护】-【新增调级申请】按钮，弹出调级信息填写页面 
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填写相关信息，上传电子件后，点击【提交审核】按钮，提交调级申请信息 

 

 

五. 专家退库 

专家退库后无法恢复且无法重新注册，如无特殊情况请谨慎使用退库功能。 
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只有审核通过注册成功的专家才需做此操作。如您未注册成功，需在平台注销账号信息，

请前往平台首页联系客服。 

点击【信息维护】-【专家退库】-【新增退库申请】 

 

填写相关信息，点击【提交审核】按钮，提交退库申请信息。 
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