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一.文件目的

本文件主要為供應商在潤匯采（國際版）（以下簡稱“平台”）中開展採購報價業務提供必

要的操作說明，使供應商能快速上手系統操作，方便其高效開展業務。同時提高供應商對平

台的使用滿意度。

二.文件範圍

本文件首先介紹潤匯采（國際版）對流覽器的基本要求，平台登錄入口，然後對常見的術語、

名詞進行解釋，最後主要的內容是針對尋源報價業務流程中涉及供應商參與業務的操作進行

詳細全面的介紹與指導，包括：

 註冊

 登錄及找回密碼



潤匯采（國際版）-（供应商）操作手册 第-3-页

华润守正招标有限公司 https://szecp.crc.com.hk

 報價響應

 提交資格預審申請

 報價

 多輪報價

 談判

 議價

 澄清答疑

 報價查詢

三.作業系統要求

3.1. 流覽器及版本

推薦使用谷歌 Google Chrome 流覽器。IE 流覽器需 11 及以上版本、其他瀏覽器均可。

3.2. 平台網址

打開流覽器，輸入網址：https://szecp.crc.com.hk 進入潤匯采（國際版），網頁右上角可

切換語言（簡體中文/English/繁體中文）
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四.術語定義

序號 術語 定義

1 非招標
非招標，指除招標以外的所有採購尋源方式，包括詢價、談判、

單一來源直接採購、競價、多源直接採購等。

2 整單推薦

整單推薦指最終推薦成交候選要以整個尋源單為一個整體，推

薦

一家或幾家供應商

3 分標包推薦 按標包推薦指以單個標包為維度進行推薦成交候選人

4 按物品行推薦 按物品行推薦則是以單個物品為維度推薦成交候選人

5 合格制 合格制指凡符合資格條件要求的供應商都將取得報價資格

6 有限數量制

有限數量制指採購經辦人在資格審查文件中規定資格審查標準

和

程式，明確可通過資格審查的申請供應商數量為多少

7 報價幅度

控制供應商本次報價和上次有效報價的必須的價格差，若報價

方

向是英式，則是價格增幅；若是荷蘭式，則是價格降幅

五.系統操作流程

5.1. 註冊

功能說明：
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該功能用於供應商註冊帳號。

操作流程：

1. 點擊【供應商註冊】進入到註冊頁面。

2. 進入【供應商註冊】頁面後，填入所需信息，填入郵箱並點擊獲取郵箱驗證碼，在郵箱

中查看驗證碼並填入，閱讀並勾選協議點擊註冊後會顯示註冊成功的提示。
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3. 登錄系統

提示註冊成功後，點擊【返回登錄】，輸入剛註冊好的帳號和密碼，點擊按鈕【登錄】進入

系統，點擊【進入工作台】進行後續操作。

4. 企業認證

進入工作台後，補充【企業認證】展示的企業基本信息，其中帶“ * ”為必填項。
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注：若為“港澳台及境外公司”，需填寫註冊號，香港企業請上傳公司註冊證書(CI)及商業

登記證(BR)。

註冊號處，若為香港企業，商業登記證號請填寫前 12 位，例：12345678-000。

聯繫人信息
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 【是否創建子帳戶】選擇【是】後，企業認證審批通過後，會自動生成對應子帳戶，該

帳戶可以代表單位在平臺報價，僅可查看本帳號經手的投標及報價專案。

 註冊時，註冊人即為默認連絡人，若新建其他連絡人勾選【默認】，會自動勾選創建子

帳戶，企業認證審批通過後，會變更為默認連絡人。

 默認連絡人必須關聯子帳戶，其他連絡人為一般連絡人。

 只有默認連絡人才能編輯、維護企業信息，提交企業信息變更，創建子帳戶。子帳戶只

能僅可查看企業信息，報價、投標。

查看預覽確認信息無誤後點擊【確認提交】,如有問題可點擊【上一步】進行修改。

提交後可查看所提交的信息。
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等待審批通過，審批通過/拒絕後會收到短信及郵件，提示通過/拒絕及審批意見。

• 如提示審批拒絕，可根據意見重新提交；

• 如提示審批通過，請點擊退回登錄後，重新再登錄一次供應商帳號，即可開始參與報價業

務;

• 若提交前勾選了創建子帳戶，審批通過後則會收到對應的郵件提醒。
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5.2. 登錄及找回密碼

1. 網站首頁右上方，供應商可選擇【帳戶登錄】或【郵箱登錄】

• 帳戶登錄：註冊郵箱+密碼

• 郵箱登錄：註冊郵箱+驗證碼

2. 如忘記密碼，點擊【忘記密碼】按鈕，進入到密碼重置頁面，按提示重置密碼。

如果註冊審批通過後，若需要修改註冊信息，則需進行企業信息變更，提交後由供應商審核
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崗審批。登錄後可在【企業信息變更】功能表進行變更。

點擊【新建】進入企業信息變更維護頁面

變更維度默認選擇為【公司】，企業名稱顯示為當前公司名稱，點擊確定即可

進入企業信息變更維護頁面後，變更對應信息

聯繫人信息
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點擊【帳戶管理】可以查看公司對應所有的帳戶信息，如下：

點擊【新建】，可以新增對應的聯繫人信息
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填寫完成後，點擊【保存】；若不需要繼續填寫，點擊【清除】；若需要修改之前已存在的帳

戶相關信息，點擊【編輯】即可。

企業信息變更重新提交，審批通過後，所修改的信息生效。

 點擊【保存】，狀態為【新建】狀態，可重新進入編輯；

 點擊【提交】，提交至“企業信息變更審核”，狀態為【待平臺審核】，只能進行查看，

不能進行編輯；

 點擊【刪除】，新建或審批拒絕狀態下，可刪除創建的變更單；

 若平臺審核拒絕，狀態為【平臺審批拒絕】，可以進行編輯後再次提交；

 若平臺審核通過，狀態為【已完成】，信息變更成功。
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點擊清單的【操作記錄】可以查看該條申請單對應的操作記錄，包括具體操作、操作描

述、操作人及操作時間。

變更成功後的信息在【企業信息查看】功能表會同步進行更新。

5.3. 非招業務

5.3.1. 供應商參與/放棄尋源單

功能說明：

該功能用於供應商對收到的由採購方發佈的尋源單進行參與或放棄。

操作流程：

1. 登錄系統後，根據路徑：【報價管理】→【供應商報價】進入【供應商報價】介面。

在供應商報價介面，可以查看本供應商受到邀請的尋源單基本信息。包括【尋源單號】、【詢

價單標題】、【報價開始時間】、【報價截止時間】等信息。

2. 選擇需要響應尋源單行，點擊該行第一列【響應】按鈕，進入到報價響應頁面。
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在該頁面可以看到尋源單的【基礎信息】、【評審信息_資格預審】、【尋源明細】等。

3. 在報價響應介面，點擊【參與】或者【放棄】按鈕，供應商參與尋源單或放棄尋源單，

完成回饋。

• 說明：

放棄：指供應商放棄本次尋源。點擊【放棄】按鈕，進入放棄介面，供應商需填寫放棄理由，

點擊【確認】，完成放棄操作。

• 請注意：供應商放棄之後不可以再次參與，請謹慎操作。
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參與：指供應商參與本次尋源。點擊【參與】按鈕，完成參與。

點擊【參與】後，若報價時間已經開始，介面將直接跳轉至報價頁面，若報價開始時間未開

始，則跳轉至供應商報價入口頁面。

若其中一個子帳戶已經進行了響應操作，其他帳戶無法再對同一個項目進行任何操作。

5.3.2. 提交資格審查文件

功能說明：

該功能用於供應商提交資格審查申請文件。採購方發佈的尋源單資格審查方式分為資格預審

和資格後審。資格審查方式為資格預審時，供應商需在資格預審截止時間之前單獨提交資格

預審申請文件。資格審查方式為資格後審時，供應商需要在報價時通過上傳附件方式提交資

格審查申請文件。

操作流程：

1. 登錄系統後，根據路徑：【報價管理】→【供應商報價】，進入【供應商報價】頁面。點

擊資格預審中尋源單的預審申請列的【未提交】按鈕，進入資格預審申請提交頁面；
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2. 在資格預審申請提交介面可查看資格預審要求、申請截止時間、審查方式等。點擊【查

看附件】，查看採購方上傳的資格預審文件。點擊【上傳附件】，上傳預審申請文件。文件上

傳後，點擊【提交】按鈕，完成資格預審申請的提交。

• 請注意：在預審截止時間到達之前供應商均可對預審文件修改。

• 說明：資格預審結束之後，預審申請列會變成“通過”或者“不通過”，只有通過才可以
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進行後續的報價操作。

• 只有點擊了參與資格預審的對應子帳戶才可進行提交預審文檔的操作。

5.3.3. 報價

功能說明：

該功能用於供應商對已參與的尋源單進行報價。如採購方發佈的尋源單要求進行資格預審，

則只有通過資格預審的供應商能進行報價。

• 請注意：供應商需要在報價截止時間之前進行報價。

• 在需要資格預審的情況下，需要同時滿足資格審查已結束才能進行報價。

• 若有資格預審環節，只有點擊了參與資格預審環節的子帳戶才可進行報價。

操作流程：

1. 登錄系統，根據路徑：【報價管理】→【供應商報價】，進入【供應商報價】頁面。選擇

需報價尋源單行，點擊該行操作列的【未報價】按鈕，進入報價頁面。在報價頁面可以查看

該尋源單頭信息及物品行信息等。
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2. 在報價頁面填寫報價信息（單價及報價說明等）並上傳響應文件，點擊【提交】，完成報

價。

第一次報價之後，操作列的“未報價”會轉為“已報價”

• 請注意：在報價截止時間到達之前均可對已提交的報價信息進行修改

• 請注意：如果採購方勾選了價格文件和非價格文件，則供應商上傳附件時，需區分價格文

件和非價格文件。
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3. 若物品行信息較多，供應商可通過“EXCEL 導入”方式進行報價。在報價頁面點擊

【報價明細匯出】，下載匯出報價範本，線下在範本中填寫報價信息，完成後，點擊【報價

明細導入】，進入導入介面

4. 點擊【報價明細導入】按鈕，進入導入介面。點擊【導入資料】按鈕，將填寫好報價明

細的 EXCEL 表導入系統。

導入報價信息後，依次點擊【刷新】、【核對】、刷新按鈕，若資料無誤則可點擊提交按鈕將

資料導入，若資料有誤則需修改錯誤資料後重新將 EXCEL 表導入。
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5.3.4. 多輪報價

功能說明：

該功能用於供應商對採購方已發起多輪報價的尋源單進行報價。注意：供應商應在新一輪報

價截止時間之前再次進行報價

操作流程：

1. 登錄系統後，根據路徑：【報價管理】→【供應商報價】，進入【供應商報價】頁面。點

擊操作列的【未報價】按鈕進入多輪報價頁面進行報價。

2. 進入多輪報價頁面後，填寫新一輪報價信息（單價及報價說明等）並上傳響應文件， 點

擊【提交】按鈕完成提交
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• 請注意：在多輪報價截止時間到達之前，供應商可對已提交報價進行修改和重複提交。

• 說明：供應商可通過點擊【歷史報價表】或【報價歷史查詢】，查看本供應商對該尋源單

發出的歷史報價信息

5.3.5. 談判

功能說明：

該功能用於供應商與採購方進行線上談判。當尋源單為競價模式或允許多輪報價， 則在尋

源評審階段供應方與採購方可對專案合作範圍/內容、價格、技術參數（如有）、付款方式、

履約期限等實質性內容進行談判。

操作流程：

1. 登錄系統後，根據路徑：【報價管理】→【供應商報價】，進入【供應商報價】頁面。點

擊談判列的【談判】按鈕進入談判詳情頁面；

2、點擊【消息】按鈕，彈出線上談判的彈框，在通話框內輸入談判內容，上傳談判附

件，點擊【發送】，與採購方評審審委員會進行線上談判；

3、當採購商發佈了談判記錄後，供應商可在採購方發佈的談判紀要確認截止時間之前完成

談判紀要的確認。供應商可在談判詳情頁面，點擊談判紀要列的【查看】按鈕， 查看雙方

線上談判紀要內容，無誤後點擊按鈕【已讀並確認】，確認談判紀要，確認的談判紀要內容

將組成尋源單內容，對供求雙方都有約束作用。

• 請注意：談判紀要確認截止時間到達後，系統將自動確認談判紀要。
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5.3.6. 澄清答疑

功能說明：

該功能用於供應商對已參與報價的尋源單進行提問、答疑以及查詢採購方發佈的澄清函。

操作流程：

1. 登錄系統後，根據路徑：【報價管理】→【供應商報價】，進入【供應商報價】頁面。點

擊【澄清答疑】按鈕進入澄清答疑介面，供應商可在該介面維護問題、查看澄清函或回復對

採購方提出問題。

2. 在“提問問題”子標籤頁，點擊右上角的【新建】按鈕，供應商向採購方提交問題信息；

另外，供應商無法對已經到期的尋源單提交新問題，只能查看歷史提交問題；
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3. 在“標前澄清”子標籤頁，供應商可查看開標前採購方發送的澄清函列表；

4. 在“評審澄清”子標籤頁，供應商可查看評審階段採購方專家發出的問題，並可在截止

時間到達之前回復，一旦超時，澄清單即無法回復。

5.3.7. 報價查詢

功能說明：

該功能用於供應商查其所有參與過的尋源單信息，包括供應商報價信息。

• 請注意：【報價查詢】模組僅有查詢功能。

• 默認連絡人可看到所有報價單據，一般連絡人只可查看本人帳戶所參與的報價單據。

操作流程：

1. 登錄系統後，根據路徑：【報價管理】→【報價方】→【報價查詢】，進入【供應商報價】

頁面。可以查詢【尋源單狀態】、【尋源單號】、【詢價單名稱】、【客戶】等

2. 選擇需查詢尋源單，點擊對應【RFX 單號】，進入尋源單明細介面，在物品明細頁簽， 可

以查看供應商的報價信息及中標信息。
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5.4. 招標業務

5.4.1. 供應商領取資格預審文件/招標文件

功能說明：

該功能用於供應商領取招標文件，參與投標。

操作流程：

2. 登錄系統後，根據路徑：【報價管理】→【供應商投標】進入【供應商投標】介面。

在供應商投標介面，可以查看本供應商受到邀請的招標單基本信息。包括【招標單號】、【標

段名稱】、【投標開始時間】、【投標截止時間】等信息。

3. 選擇需要響應招標單行，點擊該行第一列【響應】按鈕，進入到報價響應頁面。
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在該頁面可以看到招標單的【基礎信息】、【評審信息_資格預審】、【招標明細】等。

4. 在報價響應介面，若有資格預審，則點擊【領取資格預審文件】按鈕，自動下載資格預

審文件；

若無資格預審，則為【領取招標文件】按鈕，點擊後系統自動下載招標文件，將所有招標文

件打包成一個壓縮包下載。
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點擊【領取招標文件】後，若報價時間已經開始，介面將直接跳轉至報價頁面，若報價開始

時間未開始，則跳轉至供應商報價入口頁面。

• 請注意：

若資格預審文件領取截止時間已到，還沒有點擊“領取資格預審文件”，則不能再領取；若

招標文件領取截止時間已到，還沒有點擊“領取招標文件”，則不能再領取招標文件。
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若其中一個子帳戶已經進行了響應操作，其他帳戶無法再對同一個項目進行任何操作。

5.4.2. 提交資格審查文件

功能說明：

該功能用於供應商提交資格審查申請文件。採購方發佈的招標單資格審查方式分為資格預審

和資格後審。資格審查方式為資格預審時，供應商需在資格預審截止時間之前單獨提交資格

預審申請文件。資格審查方式為資格後審時，供應商需要在報價時通過上傳附件方式提交資

格審查申請文件。

操作流程：

1. 登錄系統後，根據路徑：【報價管理】→【供應商投標】，進入【供應商投標】頁面。點

擊資格預審中招標單的預審申請列的【未提交】按鈕，進入資格預審申請提交頁面；
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3. 在資格預審申請提交介面可查看資格預審要求、申請截止時間、審查方式等。點擊【查

看附件】，查看採購方上傳的資格預審文件。點擊【上傳附件】，上傳預審申請文件。文件上

傳後，點擊【提交】按鈕，完成資格預審申請的提交。

• 請注意：在預審截止時間到達之前供應商均可對預審文件修改。

• 只有點擊了參與資格預審的對應子帳戶才可進行提交預審檔的操作。
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• 說明：資格預審結束之後，預審申請列會變成“通過”或者“不通過”，只有通過才可以

進行後續的投標操作。

5.4.3. 投標

功能說明：

該功能用於供應商對已參與的招標單進行報價。如採購方發佈的招標單要求進行資格預審，

則只有通過資格預審的供應商能進行報價。

• 請注意：供應商需要在投標截止時間之前進行報價。

• 在需要資格預審的情況下，需要同時滿足資格審查已結束才能進行報價。

• 若有資格預審環節，點擊了參與資格預審環節的帳戶才可進行報價。

操作流程：

2. 登錄系統，根據路徑：【報價管理】→【供應商投標】，進入【供應商投標】頁面。選擇

需報價招標單行，點擊該行操作列的【未報價】按鈕，進入投標頁面。在投標頁面可以查看

該招標單頭信息及物品行信息等。
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3. 在投標頁面填寫報價信息（單價及報價說明等），點擊“投標文件上傳”按鈕：

（1）若採購方允許供應商投標文件自行加解密，則出現彈框，可以選擇是否自行設置加解

密密鑰。

• 請注意：若自行設置加解密密鑰，則開標時，需登錄系統完成解密操作，否則視為放棄投

標！

選擇自設加解密密鑰，則輸入密鑰，並點擊確定。

出現文件上傳彈框，上傳投標文件，上傳後系統使用設置的密鑰對文件進行加密處理。
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在投標截止前，若需修改加密密鑰，則點擊“重置加密密鑰”按鈕，重置後將清空已上傳的

投標文件。

（2）若採購方允許供應商投標文件自行加解密，而供應商選擇不自行加解密，則系統隨機

生成加密密鑰，點擊確定後進入文件上傳頁面。
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上傳投標文件，上傳後系統使用隨機生成的密鑰對文件進行加密處理。

（3）若採購方默認由系統進行加解密，則直接進入文件上傳頁面，同不自設加密密鑰的情

況。

4. 在投標頁面填寫報價信息（單價及報價說明等）並上傳投標文件，點擊【提交】，完成報

價。

第一次報價之後，操作列的“未報價”會轉為“已報價”，填寫的價格信息會進行加密。

• 請注意：在投標截止時間到達之前均可對已提交的報價信息進行修改
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若需修改，則點擊“修改報價”按鈕。

• 請注意：點擊修改報價後，已填寫的報價會清空。
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• 請注意：如果採購方勾選了價格文件和非價格文件，則供應商上傳附件時，需區分價格文

件和非價格文件。

4. 若物品行信息較多，供應商可通過“EXCEL 導入”方式進行報價。在報價頁面點擊

【報價明細導出】，下載導出報價範本，線下在範本中填寫報價信息，完成後，點擊【報價

明細導入】，進入導入介面

5. 點擊【報價明細導入】按鈕，進入導入介面。點擊【導入數據】按鈕，將填寫好報價明

細的 EXCEL 表導入系統。
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導入報價信息後，依次點擊【刷新】、【核對】、刷新按鈕，若數據無誤則可點擊提交按鈕將

數據導入，若數據有誤則需修改錯誤數據後重新將 EXCEL 表導入。

5.4.4. 解密

功能說明：

該功能用於自設加解密密鑰的情況下，投標截止後供應商對投標文件進行解密，解密後，採



潤匯采（國際版）-（供应商）操作手册 第-37-页

华润守正招标有限公司 https://szecp.crc.com.hk

購方才可進行評標。若不解密，則視為放棄投標。

操作流程：

2. 登錄系統後，根據路徑：【報價管理】→【供應商投標】，進入【供應商投標】頁面。點

擊操作列的【解密】按鈕進入詳情頁。

點擊“解密文件”按鈕，輸入密鑰，完成解密。

• 請注意：需在解密剩餘時間歸零前完成解密，否則視為放棄投標。
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5.4.5. 澄清答疑

功能說明：

該功能用於供應商對已參與報價的招標單進行提問、答疑以及查詢採購方發佈的澄清函。

操作流程：

2. 登錄系統後，根據路徑：【報價管理】→【供應商報價】，進入【供應商報價】頁面。點

擊【澄清答疑】按鈕進入澄清答疑介面，供應商可在該介面維護問題、查看澄清函或回復對

採購方提出問題。
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3. 在“提問問題”子標籤頁，點擊右上角的【新建】按鈕，供應商向採購方提交問題信息；

另外，供應商無法對已經到期的招標單提交新問題，只能查看歷史提交問題；

4. 在“標前澄清”子標籤頁，供應商可查看開標前採購方發送的澄清函列表；

5. 在“評審澄清”子標籤頁，供應商可查看評審階段採購方專家發出的問題，並可在截止

時間到達之前回復，一旦超時，澄清單即無法回復。
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5.4.6. 投標查詢

功能說明：

該功能用於供應商查其所有參與過的招標單信息，包括供應商投標信息。

• 請注意：【投標查詢】模組僅有查詢功能。

• 默認連絡人可看到所有報價單據，一般連絡人只可查看本人帳戶所參與的報價單據。

操作流程：

2. 登錄系統後，根據路徑：【報價管理】→【報價方】→【投標查詢】，進入【投標查詢】

頁面。可以查詢【招標單狀態】、【招標單號】、【標段名稱】、【客戶】等

3. 選擇需查詢招標單，點擊對應【招標單號】，進入招標單明細介面，在物品明細頁簽， 可

以查看供應商的報價信息及中標信息。
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5.5. 多源直采

5.5.1. 響應及參與

1. 供應商參與/放棄

功能說明：

該功能用於供應商對收到的由採購方發佈的尋源單進行參與或放棄。

操作說明：

登錄系統後，根據路徑：報價管理→報價方→供應商報價，進入供應商報價介面；
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在供應商報價介面，可以查看本供應商受到邀請的尋源單基本信息。包括尋源單號、尋源單

名稱、報價開始時間、報價截止時間等；

選擇需要響應尋源單行，點擊該行第一列【響應】按鈕，進入到報價響應頁面，在該頁面可

以看到尋源單的基本信息、本次採購尋源標的信息及採購方上傳採購附件等；

在報價響應介面，點擊【參與】或者【放棄】按鈕，供應商參與尋源單或放棄尋源單，完成

回饋。
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說明：

放棄：指供應商放棄本次尋源。點擊【放棄】按鈕，進入放棄介面，供應商需填寫放棄理由，

點擊【確認】，完成放棄操作。供應商放棄之後不可以再次參與本次尋源

參與：指供應商參與本次尋源。點擊【參與】按鈕，完成參與。

點擊【參與】後，若報價時間已經開始，介面將直接跳轉至報價頁面，若報價開始時間未開

始，則跳轉至供應商報價入口頁面。

2. 澄清答疑

功能說明：

該功能用於供應商對已參與報價的尋源單進行提問、答疑以及查詢採購方發佈的澄清函。

操作說明：

登錄系統後，根據路徑：報價管理→報價方→供應商報價，進入供應商報價頁面。點擊【澄

清答疑】按鈕進入澄清答疑介面，供應商可在該介面維護問題、查看澄清函或回復對採購方

提出問題。
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在“問題維護”子標籤頁，點擊右上角的【新建】按鈕，供應商向採購方提交問題信息；另

外，供應商無法對已經到期的尋源單提交新問題，只能查看歷史提交問題；

在“標前澄清”子標籤頁，供應商可查看開標前採購方發送的澄清函列表；

5.5.2. .報價

1. 報價
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功能說明：

該功能用於供應商對已參與的尋源單進行報價。

操作說明：

登錄系統後，根據路徑：報價管理→報價方→供應商報價，進入供應商報價頁面。選擇需報

價尋源單行，點擊該行操作列的【未報價】按鈕，進入報價頁面。在報價頁面可以查看該尋

源單頭信息及物品行信息等；

在報價頁面填寫報價可供數量，並上傳響應檔，點擊【提交】，在彈出框中點擊【確定】，完

成報價。

注：多源直接採購的採購單價由經辦人確定，供應商僅需填報可供數量。
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提交報價後，尋源單又恢復可響應狀態。供應商可重複響應、參與、及報價。供應商的每一

次報價均有效可成交且會被系統記錄。

點擊【查看】按鈕可進入報價查詢頁面，點擊【歷史報價表】可查看供應商歷史報價。
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2. 報價查詢
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功能說明：

該功能用於供應商查其所有參與過的尋源單信息，包括供應商報價信息。

注：【報價查詢】模組僅有查詢功能

操作說明：

登錄系統後，根據路徑：報價管理→報價方→報價查詢，進入報價查詢頁面，可以查詢尋源

單狀態、尋源單號、尋源單名稱、客戶等；

選擇需查詢尋源單，點擊對應【尋源單號】，進入尋源單明細介面，在物品明細頁簽，可以

查看供應商的報價信息及中標信息。
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5.6. 企業資訊變更

5.6.1. 企業資訊變更

功能說明：

該功能用於供應商對自己的公司資訊進行變更，包括修改公司基本資訊，修改聯繫人資訊，

新增聯繫人帳戶等。

操作說明：

登錄系統後，根據路徑：集團管理→基礎數據管理→企業資訊變更，進入變更介面；

點擊“新建”按鈕，新增一條變更單。
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修改登記資訊；

修改或新增聯繫人資訊；

（1）新增聯繫人資訊：點擊“新建”按鈕，新增一條數據，填寫聯繫人姓名、性別、郵箱、

聯絡電話、固定電話等資訊，並勾選【啟用】；

 【關聯子帳戶】勾選後，企業認證審批通過後，會自動生成對應子帳戶，該帳戶可以代

表單位在平臺報價，僅可查看本帳號經手的投標及報價專案。
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 【是否展示】：選擇是否向平臺採購人公開聯繫人姓名和郵箱。

 註冊時，註冊人即為默認聯繫人，若新建其他聯繫人勾選【默認】，會自動勾選創建子

帳戶，企業認證審批通過後，會變更為默認聯繫人。

 默認聯繫人必須關聯子帳戶，其他聯繫人為一般聯繫人。

 只有默認聯繫人才能編輯、維護企業資訊，提交企業資訊變更，創建子帳戶。子帳戶只

能僅可查看企業資訊，報價、投標。

（2）修改聯繫人資訊：點擊聯繫人資訊末端的“編輯”按鈕，可修改聯繫人姓名、性別、

郵箱、聯絡電話、固定電話等資訊；

 若聯繫人未關聯子帳戶，則可以勾選【關聯子帳戶】；

（3）帳戶管理：點擊“帳戶管理”按鈕，可管理聯繫人關聯的帳戶。

 默認聯繫人帳戶不能禁用；

 對於啟用的子帳戶，可點擊“禁用”按鈕，禁用後該子帳戶不能再登錄系統；

 對於禁用的子帳戶，可點擊“啟用”按鈕，啟用後該子帳戶將可重新使用；
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 對於被凍結的子帳戶（因輸錯密碼次數過多被凍結），可點擊“解鎖”按鈕，帳戶解鎖

後可重新登錄使用；
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