
华润集团守正招标平台信创操作手册（信创）​

一、ECP招标系统（旧招标）​

1、标段创建页面判断是否管控品类​

操作路径：

自行招标-招标业务-招标前准备-标段（包）创建备案​

代理招标-项目管理-标段管理​

（1）标段创建页面。点击“新建标段（包）”，进入标段详细信息录入页面，点击挑选项目进行判

断，如果是集团内项目则显示“是否管控品类”字段。

（2）当"是否管控品类"字段，选择否，则和原来操作一致，后续无任何改动；选择是，则显示"是否

信创商品"。​

（3）当"是否信创商品"字段，选择否，则在下面附件信息中“前置审批证明文件”必传，选择是则不

必传。

（4）"是否管控品类"及"是否信创商品"字段旁“？”，鼠标移动到？上，展示字段说明，说明如下：​

是否管控品类：

管控品类包含以下六大类：

• 服务器/工作站​

• 平板电脑



• 台式机

• 一体机

• 笔记本电脑

• CPU​

是否信创商品： ​

• 信创商品是经过相关机构检测通过的国产信息系统。

• 采购非信创商品必须上传各单位前置审批证明文件。

相关数据须严谨填写，如不清楚，请联系各单位信创接口人。

2、评标情况页面判断是否录入信创金额​

操作路径：自行招标\代理招标-招标业务-开标评标-评标情况​

（1）当标段信息中，"是否管控品类"字段，选择是，则评标情况页面显示“信创金额”、“非信创金

额”字段，必填，不填无法点击评标结束；"是否管控品类"字段，为否，则不是显示这两个字段。​



二、润汇采招标系统（新招标）

1、创建标包​

操作路径：招标业务--自行招标--标段（包）管理​

• 招标业务经办人在此页面可以新增标包，点击【新增】，在弹出编辑标段（包）页面，完善标段包
信息，包括基本信息、标段管理、项目规则、费用信息、招标人信息填写，保存通过后提交备案。

1. 基本信息：完成基本信息填写，如需关联寻源单，可以点击【寻源单编号】关联接口同步的寻源单

（图1.2.3），项目名称选择项目管理中创建的项目（图1.2.4），填写标包的基本信息。是否依法

必招根据依法招标的规则自动默认识别加载，对于特殊项目，用户可以手动调整加载的结果，依法

必招项目必须公示候选人和中标结果，招标/采购方式有三种，公开招标:发布公告对外公开招标；

邀请招标：邀请供应商进行招标；两阶段招标：（功能待上线）。标包基本信息填写完成后点击

【保存】，点击【下一步】进入标段管理页面。



                                                                   图1.2.3​



                                                                       图1.2.4

                                                                   图1.2.5​

2. 标段管理

注：标的品类从mdm系统同步，如果一个标段关联多个标的品类那么设置的品类占比之和为100%。

如果是多标段协同，则各个标段预审自动更新到基本信息标段预算处。

       是否多标段协同，则选择是（图1.2.7），则可以一次性创建多标段，通过新增或者修改对标段进行

调整（图1.2.8），如果选择否（图1.2.6），则该项目就是一个单独的标段，选择品类，输入占比，带

*必填项都填写后则可以正常点击【保存】，保存后点击【下一步】。​



                                                                    图1.2.6​

                                                                  图1.2.7​



                                                                   图1.2.8​

3. 项目规则

      进入项目规则页面，根据资格审查要求选择资格审查方式。是否CA加密，如果选择”否“，则采用

招标系统自带的加密方式，该方式一般用于资格预审阶段以及两阶段招标第一阶段，选择该方式后后

续供应商投标时候可以无需使用CA盖章，开标时间到达后系统自动开标解密，如果选择”是“则必须

使用CA证书，后续投标以及解密必须使用CA证书。投标文件是否签章、是否接受联合体根据项目实际

需要选择，是否管控品类，如果选择“是”，则需要继续选择是否信创商品，如果选择“否”，则需

要上传前置审批证明文件，选择“是”，则不需要，点击【保存】可正常保存，点击【下一步】则进

入费用信息页面。

4. 费用信息（资格预审阶段不涉及）

注：保证金填写逻辑校验：

      房屋建筑和市政基础设施工程项目不得超过50万元；​

      其他工程建设项目不得超过80万元；​

      工程勘察设计项目不得超过10万元；​



      对于选择非依法必招项目，仅保留设置≤2%。​

     公开招标资格后审、邀请招标场景都可以设置是否收取，如果选择”是“，则默认带出保证金银

行，保证金账号在标段包备案通过后生成，如果是多标段则按照标段预算设置保证金。

平台服务费/交易服务费是否收取，默认收费，选择否需要审批。是否单价/费率招标，如选择”否“，

则表示按照总价报价；如果选择”单价“则按照单价报价；如果选择”费率“则按照费率报价；选

择”大宗商品“，则该项目是大宗商品。其他信息按照实际情况选择，设置后点击【保存】可以正常

保存，点击【下一步】，则进入招标人信息界面。

5. 招标人信息

默认带出关联的招标人信息以及需求单位，填写联系人、对外显示联系人、联系地址、联系方式后点

击【保存】，确认无误后点击【提交】，提交后进入标段包备案审批流程。

如项目管理阶段未填写需求单位信息，需在此处补充。



2、中标候选人公示​

注意：依法必招的标段，不允许多个中标人。

对于非依法必招标段，项目可以根据实际，设置多中标人，设置候选人的份额。

操作路径：招标业务-代理招标--标段（包）管理--项目向导--定标管理--中标候选人公示​

• 招标业务经办人在此操作中标候选人公示，在填写好中标候选人信息、选择监督人信息，如果当前
标包创建时是否管控品类选择“是”，则需要补充“管控品类非信创采购总金额(万元)”、“管控

品类信创采购总金额(万元)”信息，点击【保存】暂存，点击【提交】审核通过后公示中标信息。​



三、非招标系统

1、维护寻源单环节​

1. 寻源单维护页面新增字段【是否管控品类】、【是否信创商品】、【前置审批证明文件】

2. 当【是否管控品类】为否时，【是否信创商品】和【前置审批证明文件】为非必填

3. 当【是否管控品类】为是时，【是否信创商品】为强校验必填；且当【是否信创商品】为否时，

【前置审批证明文件】为强校验必须上传。上传的附件需要增加到文档下载打包、归档文件处。

2、确定成交人环节​

1. 页面新增了【管控品类信创采购总金额（元）】和【管控品类非信创采购总金额（元）】输入框，

金额格式两位小数

2. 当寻源单【是否管控品类】为【是】的时，【管控品类信创采购总金额（元）】显示且必填

3. 当寻源单【是否管控品类】为【是】的时，【管控品类非信创采购总金额（元）】显示且必填



四、华润E购系统​

1、判断商品是否属于管控品类和信创商品​

1.在商场操作搜索商品：输入关键词进行搜索​

2.可在商品列表判断是否带有管控品类和信创商品标签，如下图显示：​



3.可操作进入对应商品详情页面也可区分，看是否带有标识。如下图：​

2、管控品类，非信创商品下单：​

1.非信创商品下单：搜索商品，选择没有带信创商品标识的商品进行加入购物车​

2.进入购物车查看加入的商品，勾选后选择采购单位点击下一步​



3.非信创商品下单，核对订单信息页面必须上传前置审批证明文件，核对订单信息和上传完附件后即可

操作生成订单。



3、管控品类，信创商品下单：​

1.信创商品下单：搜索商品，选择带信创商品标识的商品进行加入购物车​

2.进入购物车查看加入的商品，勾选后选择采购单位点击下一步​

3.信创商品下单，核对订单信息页面前置审批证明文件字段隐藏，无需上传，核对订单信息后即可操作

生成订单。




